cGmara municipal
de matosinhos

DIRECGCAO MUNICIPAL DE SERVIGOS PARTILHADOS
DEPARTAMENTO FINANCEIRO

DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA

CONVITE N° 87/AD/B
AQUISICAO DE PAPEL PARA FOTOCOPIA A4 E A3

Ex.mos Senhores,

O Municipio de Matosinhos vem por este meio convidar V. Exas a apresentar proposta para a
aquisicao referida em epigrafe, de acordo com o Caderno de Encargos que se anexa e
observando as seguintes regras:

Preco base

O preco base deste procedimento é de 15.911,50 € (quinze mil, novecentos e onze euros e
cinquenta céntimos) a que acrescera o IVA ataxa legal em vigor.

Foi efetuada a consulta preliminar ao mercado nos termos do artigo 35°-A do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP), tendo sido consultadas as entidades “Staples Portugal”, “José Borda

& C?, Lda - Papelaria e Escritério” e “Jobrile — Equipamentos de Papelaria”.

Local de Execucédo do Contrato
O fornecimento dos bens pretendidos adquirir ter4 lugar no Concelho de Matosinhos conforme

referido no caderno de Encargos.

Prazo de fornecimento
Os fornecimentos parcelares dos bens terdo de se realizar no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, e os bens e as quantidades a fornecer serdo definidos pelas necessidades dos servigcos

da entidade adjudicante, através de requisi¢ao.
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O fornecimento dos bens sera continuo com entregas parcelares, na medida dos pedidos de
fornecimento realizados pela entidade adjudicante e tem inicio apés a assinatura do
contrato, tendo a duracdo de 12 meses salvo se, antes de decorrido esse prazo se esgote

a verba do contrato.

4. Proposta:
4.1 A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo de aceitacdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em

conformidade com o modelo constante do Anexo | do referido Codigo, e que se anexa ao
presente convite, que deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar;

b) Declaracdo com indicacdo do preco contratual, elaborada de acordo com 0 modelo que se

anexa ao presente convite;

c) Mapa de quantidades;

d) Fichas Técnicas;

e) Certiddo comercial permanente ou documento equivalente donde constem 0s poderes

de representacdo conferidos pelo concorrente, incluindo procuracdo emitida de acordo

com as formalidades legais, no caso de esta ter sido emitida.

4.2 A proposta, bem como os documentos sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.
Porém, quando, pela sua prépria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o
concorrente fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o
concorrente declara aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.
Serdo considerados como inexistentes os documentos em lingua estrangeira que ndo sejam
acompanhados da respetiva traducéo.

4.3 Nao sdo admitidas propostas variantes.

4.4 A proposta ndo sera objeto de negociacao.

4.5 Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA.

4.6 A proposta considerar-se-4 valida e inalterada em todas as suas condi¢bes por um periodo
de 66 (sessenta e seis) dias Uteis contados desde a data do termo do prazo fixado para a sua

apresentacao.

5. Prazo para apresentacdo da proposta
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Até as 13h00m do ultimo dia para apresentacao de propostas, deverdo V.Exas entregar amostra
do papel que se propdem fornecer, nos Armazéns Gerais da Camara Municipal de Matosinhos,
sito na Av. Joaquim Neves dos Santos, em Sendim, Matosinos, ao cuidado da Coordenadora
Técnica Susana Libadrio.

A proposta sera apresentada, até as 23h59m do 2° dia a contar da data de envio do presente
convite.

O concorrente serd o Unico responsavel pelos atrasos que porventura se verifiguem, néo
podendo apresentar qualquer reclamacao na hipétese de a entrada dos documentos se verificar

ja depois de esgotado o prazo de entrega das propostas.

Modo de apresentacdo da proposta

A proposta e os documentos que a constituem devem ser apresentados em ficheiro no formato
“PDF”, na Plataforma Eletronica utilizada pela entidade adjudicante: www.acingov.pt.

O concorrente sé podera apresentar uma Unica proposta (proposta base), nos termos deste
Convite e do Caderno de Encargos e nos moldes propostos no modelo anexo.

A proposta devera ser assinada, pelo concorrente ou seu representante, com recurso a
assinatura eletrénica qualificada, nos termos do art® 54° da Lei n® 96/2015, de 17/08.

No caso dos documentos nao serem assinados pelo concorrente devera ser entregue procuracao
do concorrente concedendo poderes para obrigar ou, no caso de ser assinada por gerente ou
administrador, o documento comprovativo dos poderes que lhe foram conferidos para esse
efeito.

No caso dos documentos ndo serem assinados pelo concorrente devera ser entregue procuracao

do concorrente concedendo poderes para obrigar ou, no caso de ser assinada por gerente ou

administrador, o documento comprovativo dos poderes gue lhe foram conferidos para esse

efeito.

Esclarecimentos de duvidas

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecas do procedimento
devem ser solicitados pelo interessado por escrito a entidade adjudicante, através da plataforma
eletrénica de contratacao publica.

Nos termos do artigo 116.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), quando o prazo para

entrega das propostas for inferior a 9 (hove) dias, 0s esclarecimentos sobre as pecas do
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procedimento podem ser prestados e as retificagbes das mesmas podem ser efetuadas até ao

dia anterior ao termo daquele prazo.

Excluséo da proposta

A proposta é excluida nas seguintes situacoes:

a) Apresentacdo fora da hora e data limite estipulada pela entidade adjudicante;

b) Impliqgue um prec¢o contratual superior ao preco base fixado. Por preco contratual entende-se
0 preco da proposta apresentada;

c) Implique um prego anormalmente baixo (se definido), cujos esclarecimentos justificativos ndo
tenham sido apresentados ou ndo tenham sido considerados nos termos do disposto no artigo
71° do CCP;

d) Revele a existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis
de falsear as regras da concorréncia;

e) N&o esteja assinada eletronicamente, com assinatura digital qualificada, pelo responséavel ou
seu representante;

f) N&o sejam apresentadas as amostras conforme artigo 7.° do Caderno de Encargos

g) Néo seja constituida com os documentos exigidos no ponto 4.1. do presente convite.

Documentos de habilitacéo
O adjudicatério deverd proceder a entrega, via plataforma eletronica acinGOV, no prazo de 5

(cinco) dias uteis a contar da notificagdo de adjudicacdo, dos seguintes documentos de

habilitag&o:

a) Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Il deste Convite, a que se refere a
alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, com a atual redacéo;

b) Documento com a indicacdo do(s) outorgante(s) (nome completo, estado civil, nimero de
Cartdo de Cidadéao e respetiva data de validade), com poderes para representar a sociedade;
c) Copia da certiddo do registo comercial, ou codigo de acesso a internet;

d) Documento comprovativo de registo no RCBE ou o respetivo codigo de acesso;

e) Documento(s) comprovativo(s) de que nao se encontra nas situacfes previstas nas alineas
b), d) e) e h) do n° 1 do artigo 55.° do CCP, que se enumeram:

I. Certificado de registo criminal dos titulares dos 6rgéos sociais de administracdo, direcdo ou

geréncia da entidade adjudicataria e da prépria entidade adjudicataria (pessoa coletiva) ou, na
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sua falta, documento(s) equivalente(s) emitido(s) pela autoridade judicial ou administrativa
competente, do(s) qual(ais) resulte que aqueles requisitos se encontram satisfeitos;

Il. Certiddo da Seguranca Social ou respetivos codigos de acesso a internet, comprovativa de
que tém a sua situagao regularizada, relativamente a contribuicbes para a Seguranca Social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam hacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

lll. Certiddo das Financas ou respetivos cddigos de acesso a internet, comprovativa de que tém
a sua situagao regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal.

Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos
noutra lingua, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducéo devidamente legalizada.
Serdo considerados como inexistentes os documentos em lingua estrangeira que ndo sejam

acompanhados da respetiva traducao.

10. Informagdes diversas

10.1 Entidade adjudicante

Municipio de Matosinhos

Av. D. Afonso Henriques

4454-510 MATOSINHOS

Telefone.: 229 390 900

E-mail: contratacaopublica@cm-matosinhos.pt

URL: http://www.cm-matosinhos.pt

10.2 Fundamento legal da escolha do procedimento

A escolha do ajuste direto seguiu o critério do valor definido pela alinea d) do n° 1 do artigo 20°
do CCP.

10.3 Entidade que tomou a decisédo de contratar

Exmo. Sr. Vereador Dr. Vasco Pinho, nos termos do Despacho n°® 128/2021 de 13 de dezembro
da Exma. Sra. Presidente da Camara.

10.4 Avaliacéo de fornecedores

No ambito da gestao de qualidade, o desempenho dos fornecedores sera avaliado através de
gualificacdo efetuada pela Divisdo de Contratacdo Publica, com base nos seguintes critérios:
cumprimento dos prazos de entrega, condi¢cdes contratuais, cumprimento das especificacdes e

capacidade de resposta.


http://www.cm-matosinhos.pt/
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Com os melhores cumprimentos,

A Chefe da Divisdo de Contratacdo Publica (*)

MARIA ALEXANDRA Assinado de forma digital por

MARIA ALEXANDRA RIOS DE
RIOS DE CASTRO CASTRO SOUSA MARTINS

SOUSA MARTINS Dados: 2023.02.14 12:23:17 Z

(Dra. Maria Alexandra Martins)
(*) No uso de subdelegacéo de competéncia, nos termos do Despacho n° 89/2021, de 26 de

outubro, da Exma. Sra. Diretora de Departamento.



cGmara municipal
de matosinhos

ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.9]

1 - ... (nhome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execug¢ao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar,
sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagédo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456° do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acessoria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto

no artigo 81° do cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
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gue nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do ndamero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade de adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456° do cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro do agrupamento candidato ou concorrente, em
gualguer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9

1. ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de ... (designacgéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagées previstas no n°
1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereg¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situacodes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicagéo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456°
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢éo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada.

(3) Acrescentar as informacdes necessérias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua

representadax.
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ANEXO Il
MODELO DE INDICACAO DO PRECO CONTRATUAL

com o capital social de ................. , obriga-se a entregar os bens objeto da presente aquisicéo,
no prazo de ...., em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo prego contratual de ..........
Euros (...coooviiiiiiin, euros), nos termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

Mais declara que no preco contratual acima indicado estao incluidos todos os suprimentos de
erros e omissdes que tenham sido identificados e depois aceites pela, Camara Municipal de
Matosinhos nos termos do disposto no artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

A quantia supramencionada acrescera o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal
aplicavel, se for devido.

Data...

Assinatura...
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